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Smeérnice o poskytovani informaci

Tato smérnice stanovi postup Sttediska vychovné péce Orlicek Piedni Chlum, o. p. s. (dale
jen ,,.SVP%), které provozuje obecné prospesna spolecnost Stiedisko vychovné péce Orlicek
Pfedni Chlum, o. p. s. (dale jen ,,OPS®) Kk zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisu (dale jen ,,zakon").

Uvodni ustanoveni
CL1

Zakon ¢. 106/1999 Sb. se vztahuje na postup pii poskytovani informaci, ktery je upraven
zvlastnimi piedpisy. Je pravnim piedpisem obecné povahy, ktery se pouzije vSude tam, kde
neni specialni Uprava.

Zikladni pojmy
CL.2

1. Reditelka SVP je v souladu s ustanovenim § 2 odst. 1) a 2) zakona subjektem povinnym za
podminek stanovenych timto zakonem opravnéna poskytovat vefejnosti informace
vztahujici se k jeho plisobnosti.

2. Reditelka poskytuje informace na zékladé zadosti nebo zvefejnénim.

3. Informaci, kterou je feditelka povinna poskytnout, je fakticky tdaj tykajici se otazky v jeji
pusobnosti, nikoliv napf. komentaf, nazor na urcitou skutecnost, vyklad pravniho ptedpisu
apod.

4. Zadatelem mize byt kazda fyzicka &i pravnickd osoba. Zadost o informaci nemusi
zdivodiovat.

5. Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera maze byt vzdy znovu vyhleddna nebo
ziskéna.

6. Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tizce souvisi s pozadovanou informaci
(napft. udaj o jejim pivodu, existenci, poctu, divodu odepieni apod.).

CL3
1. Informaci podle ¢l. 2 poskytuje feditelka. Jeji jméno, ptijmeni véetn¢ spojeni (telefon, e-

mailova adresa, ID datové schranky) je zverejnéno na webovych strankach OPS.
2. Prijimanim stiznosti povétuje feditelka socialni pracovnici SVP.
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3. Vyro¢ni zprava o ¢innosti OPS za piislusny kalendaini rok je ulozena u feditelky.
4. a) udaje o jmenovani feditelky (kdo, kdy a jak ji jmenoval) jsou uloZeny v osobnim
spise feditelky DD, lze je ziskat v rejsttiku obecné€ prospésnych spolecnosti na internetu
b) vymezeni pravomoci a ptisobnosti feditelky jsou vymezeny zakladaci smlouvou OPS a
ptislusnymi ustanovenimi zakona z. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych
zafizenich a o zméné dalSich zakont, v platném znéni, a ve Vnitinim fadu SVP
5. Zadatel hradi naklady na pofizeni informaci podle zékona dle sazebniku thrad za
poskytovani informaci.

Omezeni prava na poskytnuti informace
Cl 4

Reditelka ani dalsi pracovnici OPS nesméji poskytnout informaci, ktera

1. vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim zivot€, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon

2. je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zdkona 513/1991 Sb., obchodni zakonik
(za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se
rozsahu a ptijemce prostiedkl ze statniho rozpoctu)

3. byla ziskéna od osoby, které informacni povinnost zdkon neukladd, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi

4. se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiZz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejména v souvislosti a autorskym
zékonem).

5. se tykd internich zaleZitosti a mohla by svym zvefejnénim ohrozit napt. bezpecnost déti ¢i
pracovniki OPS

Vyftizovani Zadosti o poskytnuti informaci
CL5

[EEN

. Reditelka pfijima, eviduje pisemné zadosti, vyfizuje zadosti a poskytuje informace dle
zakona.
. Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢. 110/2019 Sb., 0 zpracovani osobnich
udaji, v platném znéni.
. Evidence zadosti obsahuje:
datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci
e jméno a piijmeni zadatele (nazev a sidlo, pokud je Zadatelem pravnické osoba), spojeni na
zadatele
e zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena
e datum vyfizeni Zadosti
4. Z4dost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné nebo telefonicky) nebo pisemné
(doru¢ena postou, osobn¢ 1 jinym zplsobem, elektronickou postou, prostfednictvim datové
schranky nebo na jiném nosici dat). Zadost je podana dnem, kdy ji povinny subjekt obdrzel.
5. Pokud zé&dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti informace zvetejnéné, 1ze zadateli
sdélit jen tidaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace. V ptipadé Ustni
zadosti je tieba tak ucinit neprodlené, v ptipadé zadosti pisemné nejpozdéji do 7 dnit ode
dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pisemném poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta. Toto sd€leni Zadatele se povazuje za nové podani.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

. Ustni zadost Ize vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud trva na pisemném

vytizeni, vyzve povéfenad osoba k podani zadosti v pisemné forme.

. Pokud ze zadosti neni patrné, ze smétuje vici povinné osobé¢ (feditelce) nebo kdo zadost

podal, feditelka zadost odlozi. Takova Zzadost se ani neeviduje.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovéna piili§ obecné, povéiena pracovnice vyzve zadatele ve lhité do 7 dni ode dne
doruceni zadosti, aby Zadost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnd od doruceni
vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

. Pokud je pozadovana informace mimo pisobnost povinné osoby (feditelky), zadost je

odlozena a o odlozeni zadosti a jeho diuvod sd¢li feditelka Zzadateli do 7 dnii ode dne
doruceni zadosti.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnd ode dne doru¢eni Zzadosti,
pfipadn¢ ode dne uptfesnéni zédosti (dle bodu 6.). O form¢, ve které bude informace
poskytnuta, rozhoduje feditelka.
Tuto lhiitu mize feditelka prodlouzit nejvyse o 10 dni. Reditelka je povinna prokazatelnd
(pisemn€) informovat Zadatele o prodlouZeni lhity a divodech prodlouzeni, a to jesté pred
uplynutim lhiity k vyfizeni (tj. 15 dni).
Pokud povinna osoba (feditelka) odmitne zcela nebo zcasti poskytnout zadateli informace,
vyda o tom ve lhut¢ 15 dnti, pfipadné v fadné prodlouzené lhuté (viz bod 11.) rozhodnuti.
Rozhodnuti se nevydéva v ptipadé, Ze neni znam adreséat a v ptipad¢ Zadosti o informaci,
ktera je mimo puisobnost povinné osoby.
Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni
(spravni fad), ve znéni pozdéjsich predpist, a musi obsahovat nésledujici nalezitosti:

a) nazev a sidlo povinného subjektu

b) Ccislo jednaci a datum vydani rozhodnuti

c) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo

pravnické osoby)

d) wvyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

e) zdavodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani

g) vlastnoru¢ni podpis statutarniho piedstavitele povinné osoby s uvedenim jména,

ptijmeni a funkce

h) jméno, pfijmeni funkce povéiené pracovnice (feditelky).
Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.
Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, povinna
osoba ptipustné informace poskytne a soubézn¢ vyda rozhodnuti o odepieni vyloucenych
informaci.
Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani prostfednictvim
povinné osoby (feditelky) Krajskému ufadu StredoCeského kraje, a to do 15 dnit ode dne
doruceni rozhodnuti.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2019.
Mgr. Olga Vernerova

feditelka SVP Orlicek Pfedni Chlum, o. p. s.
Pfedni Chlum 26. 08. 2019
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Stredisko vychovné péce Orlicek Pfedni Chlum, o. p. s.

Sazebnik nahrad (§ 5, odst. 1, pism. f zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni)

PFi vyFizovani ustni Zadosti o informaci:
e podani ustni informace bez potieby vyhledavani potiebnych podkladt — zdarma
e informace podana na zaklad¢ zvefejnéni (internet, vyvéska apod. ) - zdarma
¢ informace poskytnuta sdélovacim prostfedkiim z vlastni iniciativy — zdarma

Pii vyiizovani pisemné Zddosti o informaci:
e pisemnd informace poskytnuta formou kopie existujiciho dokumentu bez potieby

vyhledavani A4 jednostranné - 4,00 K¢

A4 oboustranné - 6,00 K¢

A3 jednostranné - 5,00 K¢

A3 oboustranné - 6,00 K¢

e CD,DVD - 50,00 K¢
e flash disk - 150,00 K¢

e naklady na mimotadné rozsahlé vyhledavani
informaci - cena za kazdou zapocatou lhodinu ¢innosti - 130,00 K¢

Zpusob vybirani nahrad.

Vysi thrady za poskytnuti informace povinny subjekt pisemné oznami Zzadateli pred
poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na zéklade jakych skutecnosti a jakym
zplisobem byla vyse uhrady povinnym subjektem vycislena.
Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud zadatel do 60 dni
ode dne oznameni vyse pozadované uhrady thradu nezaplati, povinny subjekt zadost odlozi.

VySe uihrady za poskytnuti informace:
Vysi uhrady uréi povéfend osoba organizace, ktera informaci poskytuje, podle tohoto
sazebniku.

Sazebnik nahrad nabyva platnost dne 01. 09. 2019.

Mgr. Olga Vernerova
feditelka SVP Orlicek Piedni Chlum o. p. s.

Ptedni Chlum 29. 12. 2014



